
Du bekommst vom HEIDEWERK eine
faire Ausbildungsvergütung und bist
sozialversichert. Du erhältst einen
Arbeitsvertrag und bist in Vollzeit
(inkl. Schultage) im HEIDEWERK
beschäftigt. 

Du hast einen Anspruch auf 30 Tage
Urlaub im Jahr. Du arbeitest in der
Regel von 7:30 bis 16:00 Uhr. Es gibt
keine Dienste am Wochenende.

Du bekommst für gewöhnlich
Kindergeld bis zur Vollendung
Deines 25. Lebensjahres.

Du arbeitest an drei Tagen in der
Woche im HEIDEWERK. An zwei
Tagen in der Woche besuchst Du die
Berufsschule. 

Nach Abschluss Deiner Ausbildung
erhältst Du ein qualifiziertes Zeugnis
und beste Voraussetzungen, um in
kaufmännischen Berufen und der
Wirtschaft durchzustarten.

HEIDEWERK e.V.
Rudolf-Diesel-Straße 8-10
29664 Walsrode
Telefon 05161 9823-0

info@heidewerk.com
www.heidewerk.com

Deine Ansprechpartnerin

Du bist unsicher, ob eine Ausbildung zur Kauffrau /
zum Kaufmann für Büromanagement (m/w/d) das
Richtige für Dich ist? Ob telefonisch oder in einem
persönlichen Gespräch, wir beraten Dich gerne und
beantworten Deine Fragen. 

Jetzt bewerben!

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung an:
bewerbung@heidewerk.com

Janet Schneider
Teamleitung Personalbereich
T. 05161 9823 267
j.schneider@heidewerk.com

Ausbildung 

MITEINANDER ERFOLGREICH.

Kaufleute für 
Büromanagement

im HEIDEWERK e.V.

Deine Vorteile



1

Gründe für eine Ausbildung zur Kauffrau /
zum Kaufmann für Büromanagement
(m/w/d) im HEIDEWERK gibt es genug:

Du sammelst Praxis-Erfahrungen in unter-
schiedlichen Tätigkeitsbereichen.

Du kannst Deine persönlichen Stärken und
Interessen einbringen, Neues entdecken,
eigene Grenzen ausloten und Unbekanntes
wagen.

Du hast die Möglichkeit, soziale Kompeten-
zen zu erwerben und zu vertiefen, die in der
modernen Arbeitswelt gebraucht werden:
Teamfähigkeit, Kommunikationsfähigkeit,
Selbstorganisation und viele mehr.

Du leistest einen wichtigen Beitrag für die
Gesellschaft und bekommst Anerkennung 
und Wertschätzung für Deine Arbeit.
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für Büromanagement (m/w/d)

Du bist sozial, organisiert, technikaffin und
kommunikationsstark? Dann haben wir genau
das Richtige für Dich!

Die Ausbildung zur Kauffrau / zum Kaufmann für
Büromanagement (m/w/d) im HEIDEWERK ist der
perfekte Start in Dein Berufsleben. Im Büroalltag
übernimmst Du abwechslungsreiche und
praxisnahe Aufgaben und trägst im Hintergrund
dazu bei, Menschen mit Behinderung zu
unterstützen. Als moderner Verein mit vielfältigen
Arbeitsfeldern bieten wir Dir spannende Einblicke
in alle Abteilungen des kaufmännischen Bereichs.

Du möchtest auch unsere Leistungsangebote für
Menschen mit Behinderungen kennenlernen?
Kein Problem!  Bei uns hast Du die Möglichkeit, in
unterschiedliche soziale Bereiche hineinzu-
schnuppern, zum Beispiel in den Arbeitsbereich
unserer Werkstatt für Menschen mit Behinderung,
den Sozialdienst, das Jobcoaching, den
Berufsbildungsbereich oder die Gastronomie.

Wichtig: Diese Ausbildung wird im HEIDEWERK
nur alle drei Jahre angeboten – nutze Deine
Chance und bewirb Dich rechtzeitig!

Deine Ausbildung

zur Kauffrau / zum Kaufmann

Du hast mindestens einen Realschul-
abschluss und bist motiviert in einer
sozialen Einrichtung mitzuwirken.

Wir haben eine Kooperation mit der BBS
Walsrode. Deshalb benötigst Du einen
Platz an dieser Schule und einen
Ausbildungsvertrag. 

Du absolvierst bei uns eine dreijährige
Ausbildung  in Vollzeit.

Du erhältst Einblicke in die Abteilungen
Personal, Finanzen, IT, Marketing,
Auftragsbearbeitung und allgemeine  
Verwaltungstätigkeiten.

Mit Abschluss Deiner Ausbildung hast Du
umfassende kaufmännische Kenntnisse
und erhältst einen IHK-Abschluss.

Eckdaten

Alles, was Du wissen musst!

Klingt gut? Dann starte Deine Zukunft mit einer
Ausbildung bei uns!
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